
SDR-631-026
Rev. 28/10/2021 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADUANAS                                  
UNIDAD DE OBRAS Y SERVICIOS
[image: image1.emf]Firma: Firma:

Conformidad de Solicitante Jefe de Unidad de Obras y Servicios

SOLICITUD DE SERVICIO/ ORDEN DE MANTENIMIENTO
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USO UNIDAD DE OBRAS Y SERVICIOS
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GUÍA PARA COMPLETAR EL FORMATO SDR-631-026
.

1. SOLICITADO 
Se anotará el nombre de la persona que solicita el servicio 

2. FECHA DE SOLICITUD
Fecha en que se elabora la solicitud

3. FIRMA
Firma del solicitante de la Unidad Organizativa 
4. TRABAJO SOLICITADO
Describe el requerimiento de servicio de mantenimiento que se necesita en la unidad organizativa, para el caso del solicitante. Para el caso del personal de la Unidad de Obras y Servicios. UBICACIÓN Nombre de la unidad organizativa donde se presentará el servicio

USO DE PERSONAL DE PERSONAL TECNICO OPERATIVO DE LA UNIDAD DE OBRAS Y SERVICIOS 

5. CORRELATIVO O&S
El jefe o asistente técnico colocara el correlativo de solicitud, serán dos correlativos con numeración uso interno de la Unidad
6. DETALLE  DEL TRABAJO REALIZADO 

El personal de la Unidad de Obras y Servicios describe el trabajo realizado 

7. FECHA DE RECEPCIÓN
El personal asignado colocara la fecha de inicio y de finalización del trabajo asignado

8. PERSONAL O&S CODIGO
El personal asignado colocara su código de carnet de identificación del MH-DGA
9. DETALLE DE MATERIAL UTILIZADOS

Realizara un listado de materiales utilizados para hacer el trabajo solicitado, su cantidad, unidad de medida y la descripción del material, si el trabajo no se utilizara materiales se dejara a discreción del personal técnico asigando su identificación.
FIRMA DE CONFORMIDAD

Firma del solicitante  de la Unidad Organizativa donde se realizó el servicio de mantenimiento

FIRMA JEFATURA UNIDAD DE OBRAS Y SERVICIOS 
