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INFORMACION GENERAL.
1. OBJETIVO GENERAL

El objetivo de la presente guia es dar a conocer un nuevo formato en Excel
(WAYBILL) para cargar Documentos de Transporte de un Manifiesto
previomente determinado desde un archivo Excel hacia SIDUNEA World, el
confiene pasos que deben de seguir los usuarios para ingresar la
informacién necesaria, con el propdsito de ofrecer un mejor servicio de
calidad a sus usuarios.

GENERALIDADES

Con el uso de la plantilla de Excel el usuario ingresara la informacion que
contfiene dicho formato para posteriormente cargarlo en la nueva
plataforma de SIDUENA World, permitird realizar con mayor eficienza y
rapidez la elaboracion del Documento de Transporte dentro de SIDUNEA
World

2. DEFINICIONES

Administracién Portuaria: Entidad autorizada por el Estado, por comision o
por concesion, para administrar las instalaciones portuarias

Aduana Portuaria: Aduana de enfrada y salida en la cual se reciben medios
de fransporte y carga directamente desde y hacia el exterior, ubicada en
puertos aéreos y maritimos, generalmente situados al interior del territorio
aduanero nacional.

Agencia Naviera: Representantes Legales en el pais de Empresas Navieras
ante la Direccion de Aduanas, la Administracion Portuaria y los
consignatarios de las mercancias en lo relacionado a documentacion y
logistica.

ATRACAR: Arrimarse a un muelle, a efecto de amarrarse, embarcar o
desembarcar personas o mercancias.

Bill of Landing ( Conocimiento de Embarque): Es un ftitulo valor que
determina la propiedad de la mercancias y que también se constituye
como el documentos que hace prueba de un confrato de fransporte
maritimo y acredita la posesion y/o propiedad de la carga.

CEPA (Comisidon Ejecutiva Portuaria Autéonoma): Institucién de Derecho
PUblico, con cardcter de auténoma y personalidad juridica, teniendo a su
cargo todas las atribuciones que su Ley Orgdnica le concede.



D/T : Documento de Transporte

Empresa Naviera: Termino generalmente empleado en el dmbito del
comercio maritimo, para referirse al ente natural o juridico propietario de los
medios de transporte.

Manifiesto de Carga: Lista de mercancias que constituyen la carga de un
medio de transporte; expresando los datos comerciales de las mercancias,
tales como numero de los documentos de fransporte, cuantia y naturaleza
de los embalagjes, cantidad y denominacion de las mercancias.

3. Proceso de llenado del formato Excel para Wayhbill

Con SIDUNEA World se ha creado una nueva forma de Carga Masiva de
contenedores asociados a un documento de transporte, a continuacion se
detalla:

Como primer paso es necesario completar cada uno de los campos que se
encuentran en el documento de Excel, en la primera pestana que se
denomina GENERAL SEGMENT,
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Los campos que se encuentran en color amarillo es una tabla en donde
permite seleccionar como por ejemplo cédigo de Aduana y Cdédigo de
Transporte

Transporte /WayhillType
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Luego de haber completado la primera pestana de General Segment
deberd de redlizar el llenado de cada uno de los campos de la pestana de

Containers,

1) 45R :40:3.5 Témico, Refrigerado Climatizsdo 100; 1 :DOCUMENTOS : A {CONSOLIDADOR : MAS DE UN CUARTO DE VOLUMEN DISPONIBLE Y

2 45:\! 40x0.5 Ventilado 200: 10 CARGA SUELTA 2000.00; A DESCONOCIDD 2000.00: MAS DE LA MITAD DEL VOLUMEN DISPONIBLE N o
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5| 4300 {4054 sbierto en | part ior, part ior removible 500: 13:CARGA LIQUIDA 8000.00; T 'OPERADOR OE TERMINAL 5000.00: :FCL COMPLETO, ENVIO UNICO N o

"
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La capacidad de ingreso de informacion de contenedores es de 1000 lo
cuales pueden ser agregados en este documento.



4. Como Importar el documento Excel (Waybill) a Sidunea World

Posteriormente de haber ingresado la informacion en el documento
anteriormente mencionado, ingresa a la plataforma de SIDUNEA World,
selecciona Nuevo en Documento de Transporte
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Luego habilita el formato del documento de Transporte dar click en el icono

= para cargar la informacion ( deberd de seleccionar el archivo de
donde lo guardo y dar abrir ) que se adiciono en el archivo de CARGA DE
DOCUMENTO DE TRANSPORTE cargando asi  automdticamente la

informaciéon, luego dar click en icono ““*2. para verificacién del

documento y posteriormente dar click en el icono del £ para

memorizacion del documento de tfransporte
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Waybill - Contenedores

C dor Infor i6

No. de contenedor No. de Paq. Ctn.type  VILI Nimero Sellos Emisor Vacio Peso Peso mercancias

| | | /1 | | | | | \

Cargo Type Gate-Out Direct Container Discharge Date  CEPA Location Information CEPA Observation Information

W | | |

No. de contenedor No. de P... Ctn. type VLI Precintos Marcas Marcas Emisor Vacio Peso | Peso mercan... Cargo Type Gate-Out ...
CXDU1987034 100 45RT 1 Mensaje 7] AA 100 100 1 ¥
GESU5999799 100 45V0 2 AB 100 100 10 H
MAEUG969256 100 4300 3 @ iDocumento verificado! AC 100 100 11 Y
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