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INFORMACIÓN GENERAL. 

1. OBJETIVO GENERAL 

El objetivo de la presente guía es dar a conocer un  nuevo formato en Excel 

(WAYBILL) para cargar Documentos de Transporte de un Manifiesto 

previamente determinado desde un archivo Excel hacia SIDUNEA World, el  

contiene pasos que deben de seguir los usuarios para ingresar la 

información necesaria, con el propósito de ofrecer un mejor servicio de 

calidad a sus usuarios. 

GENERALIDADES 

Con el uso de la plantilla de Excel el usuario ingresara la información que 

contiene dicho formato para posteriormente cargarlo en  la nueva 

plataforma de SIDUENA World,  permitirá realizar con mayor eficienza y 

rapidez la elaboración del Documento de Transporte dentro de SIDUNEA 

World  
 

2. DEFINICIONES 

Administración Portuaria: Entidad autorizada por el Estado, por comisión o 

por concesión, para administrar las instalaciones portuarias 

 

Aduana Portuaria: Aduana de entrada y salida en la cual se reciben medios 

de transporte y carga directamente desde y hacia el exterior, ubicada en 

puertos aéreos y marítimos, generalmente situados al interior del territorio 

aduanero nacional.  

 

Agencia Naviera: Representantes Legales en el país de Empresas Navieras 

ante la Dirección de Aduanas, la Administración Portuaria y los 

consignatarios de las mercancías en lo relacionado a documentación y 

logística. 

 

ATRACAR: Arrimarse a un muelle, a efecto de amarrarse, embarcar o 

desembarcar personas o mercancías. 

 

Bill of Landing ( Conocimiento de Embarque): Es un título valor que 

determina la propiedad de la mercancías y que también se constituye 

como el documentos que hace prueba de un contrato de transporte 

marítimo y acredita la posesión y/o propiedad de la carga. 

 

CEPA (Comisión Ejecutiva Portuaria Autónoma): Institución de Derecho 

Público, con carácter de autónoma y personalidad jurídica, teniendo a su 

cargo todas las atribuciones que su Ley Orgánica le concede. 
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D/T : Documento de Transporte  

 

Empresa Naviera: Termino generalmente empleado en el ámbito del 

comercio marítimo, para referirse al ente natural o jurídico propietario de los 

medios de transporte. 

 

Manifiesto de Carga: Lista de mercancías que constituyen la carga de un 

medio de transporte; expresando los datos comerciales de las mercancías, 

tales como número de los documentos de transporte,  cuantía y naturaleza 

de los embalajes, cantidad y denominación de las mercancías. 

 

3. Proceso de llenado del formato Excel para Waybill 

Con SIDUNEA World se ha creado una nueva forma de Carga Masiva de 

contenedores asociados a un documento de transporte, a continuación se 

detalla: 

Como primer paso es necesario completar cada uno de los campos que se 

encuentran en el documento de Excel, en la primera pestaña que se 

denomina GENERAL SEGMENT,   
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Los campos que se encuentran en color amarillo es una tabla en donde 

permite seleccionar como por ejemplo código de Aduana y Código de 

Transporte  

 

 

Luego de haber completado la primera pestaña de General Segment 

deberá de realizar el llenado de cada uno de los campos de la pestaña de 

Containers,  

 

La capacidad de ingreso de información de contenedores es de 1000 lo 

cuales pueden ser agregados en este documento. 
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4. Como Importar el documento Excel (Waybill) a Sidunea World 

Posteriormente de haber ingresado la información en el documento 

anteriormente mencionado, ingresa a la plataforma de SIDUNEA World, 

selecciona Nuevo en Documento de Transporte 

 

Luego habilita el formato del documento de Transporte dar click en el icono 

 para cargar la información ( deberá de seleccionar el archivo de 

donde lo guardo y dar abrir ) que se adiciono en el archivo de  CARGA DE 

DOCUMENTO DE TRANSPORTE  cargando así automáticamente la 

información, luego dar click en icono  para verificación del 

documento y posteriormente dar click en el icono del  para 

memorización del documento de transporte  
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