
ANEXO 1 BOLETÍN INFORMATIVO NO DGA 010-2025 
FICHA DE AUTORIZACIÓN DE INGRESO A LAS BODEGAS DE 

LA ADUANA TERRESTRE SAN BARTOLO 
Espacio para 

fotografía 
vigente 

Formulario No.: 
Fecha (día/mes/año): 
I. DATOS DEL SOLICITANTE 
a) Nombre completo (según DUI): 
b) Número de Documento Único de Identidad (DUI): 
c) Número de Teléfono/Celular: 
d) Correo Electrónico: 
e) Dirección: 
f) Firma: 
II. MARQUE CON UNA "X" EL INGRESO QUE SOLICITA: 

 

Grúa  Montacargas  

Levantamiento 
de 
Características 
LDC 

 Estibador  Operador de 
Montacargas  Colaborador de 

LDC 
III. MARQUE CON UNA "X" LOS DOCUMENTO QUE ADJUNTA A LA SOLICITUD: 

 

Carta de la 
Empresa 
Importadora 

 
Fotocopia al 
150% DUI 
(ambos lados) 

Fotocopia al 
150% DUI 
(ambos lados) 

Solvencia de 
Antecedentes 
Penales 

 

Listado con 
nombres 
completos 
(según DUI)  

 
Constancia de 
Antecedentes 
Policiales 

 Otros 

IV. DOCUMENTOS A ADJUNTAR PARA SOLICITAR INGRESO DE GRÚA Y/O MONTACARGA: 

 

Fotocopia de 
Compra/Venta 
o Declaración 
de Mercancías 

 

Tarjeta de 
Circulación/Lic
encia de 
Conducir 

 Factura 

 Póliza 
(Declaración)  Nota de Autorización del Propietario para que el 

Motorista maneje Grúa/Montacargas 
TOME EN CONSIDERACIÓN: 1. EN CASO DE REALIZAR CAMBIO DE MONTACARGA O GRÚA 
DE FORMA TEMPORAL, DEBERÁ DE ELABORARSE NOTA, QUE DEBERÁ PRESENTARSE EN 
LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA Y NOTIFICACIÓN. 2. PARA EL CASO DE CAMBIOS 
PERMANENTES, SE DEBERÁ PRESENTAR NUEVAMENTE ESTA FICHA 

ESPACIO RESERVADO PARA LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADUANAS DGA 
Cumple con los 
requisitos:   SI  NO 

Nombre y Firma de Autorizado: Sello: 

Observaciones: 



 
 
 
 

DETALLE DE DOCUMENTOS A PRESENTAR POR PARTE DEL SOLICITANTE 

No. Detalle de Documentos a 
solicitar 

Tipo de Solicitud de Ingreso 

Grúa Montaca
rgas 

Estibado
r 

Operado
r de 

Montaca
rgas 

Lev de 
Características 

1 
Constancia de Antecedentes 
Policiales (Propietario y 
Motorista) 

x x x x x 

2 Solvencia de Antecedentes 
Penales (Propietario y Motorista) x x x x x 

3 
Fotocopia simple de DUI (ambos 
lados) (Propietario y Motorista) 
para Grúa/Montacargas 

x x x x x 

4 Fotocopia de Compra/Venta o 
Declaración de Mercancías x x    

5 Póliza (Declaración) x x    
6 Factura x x    

7 
Nota de Autorización del 
Propietario para que el Motorista 
maneje Grúa/Montacargas 

x x    

8 Tarjeta de Circulación x x    

9 

Solicitud de Agente Aduanal para 
ingresar a sus Colaboradores a 
realizar el levantamiento de 
características físicas de los 
vehículos, adjuntando Listado de 
Personal 

x x x x x 

10 Carta de la Empresa Importadora x x x x x 

11 Listado con nombre completos 
(según DUI) x x x x x 

NOTA: Tome en cuenta los siguientes factores:  
1. El DUI deberá tener una vigencia mínima de un año. 
 2. Las Solvencia de Antecedentes Penales y Constancia de Antecedentes Policiales, deberán contar 
con una vigencia mínima de 5 meses.                                                                                                           
3. No se recibirán documentos de gestiones anteriores. 
 
 


